INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACIÓN DE BECARIOS.
I PLAN PROPIO DE DOCENCIA

1.- El coordinador o responsable de la Ayuda adjudicada deberá cumplimentar el formulario “Convocatoria de Beca” y remitirlo firmado por correo a la FIUS. Dirección postal de la FIUS:
Fundación de Investigación de la Universidad de Sevilla 

Paseo de las Delicias s/n (Pabellón de Brasil)

41012 Sevilla

Simultáneamente deberá remitir el mismo formulario firmado por correo electrónico a fius@us.es para agilizar los trámites, y también a docenciaplanpropio@us.es. 

2.- Tras la publicación de la convocatoria de Beca por la FIUS durante 5 días hábiles, los coordinadores recibirán las solicitudes de los aspirantes en el correo electrónico indicado en el formulario y procederán a la selección del becario, en función de los méritos aportados.

3.- El responsable resolverá en un plazo máximo de 5 días hábiles a partir del cierre de la convocatoria. Una vez seleccionado el becario, el responsable deberá cumplimentar el formulario “Resolución y propuesta de nombramiento” (la fecha de inicio de la beca debe ser al menos dos días posterior a la entrega de la documentación) y el becario debe adjuntar la siguiente documentación:

· La “Hoja de aceptación y de datos del becario” 
· Fotocopia del DNI

· Certificado Bancario, donde acredite que es Titular de la Cuenta

· Fotocopia de la matricula o fotocopia del título o acreditación pago de tasas US 

4.- El coordinador del proyecto deberá enviar ambos documentos por correo, junto con la documentación aportada por el becario, a la FIUS y el de “Resolución y propuesta de nombramiento” a docenciaplanpropio@us.es.

