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HALCON VIAJES

Avda. San Francisco Javier, 20  -  41018 Sevilla

Tfno: 954 63 80 38 – 83 59 / Fax: 954 92 58 37 / us@halcon-viajes.es
Solicitud de prestación de servicios con cargo a créditos de la Universidad de Sevilla.

	DATOS DEL SOLICITANTE (RESPONSABLE QUE AUTORIZA LA PRESTACIÓN)(1)

	NOMBRE: LETICIA  ELENA ÁLVAREZ RECIO     
	CARGO: DIRECTORA

	DPTO./SERVICIO/UNIDAD: INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN

	CENTRO: INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN
	TELÉFONO: 954556794-95

	FAX: 954556797
	CORREO ELECTRÓNICO: charilagares@us.es
	ORGÁNICA: 186048

	CON CARGO AL CRÉDITO DE:  INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN
(Centro, Dpto, Proyecto, etc.)

	Persona de contacto (gestión viaje): CARLOS TORRES BENDALA
	Tfno.: 954556795
	Correo: docenciaplanpropio@us.es

	Persona que gestionará la factura: ROSARIO LAGARES PACHECO
	Tfno.: 954556794
	Correo: charilagares@us.es

	

	DATOS DEL BENEFICIARIO DE LA PRESTACIÓN (VIAJERO)

	NOMBRE:      
	CARGO:      

	TELÉFONO:      
	CORREO ELECTRÓNICO:      

	DPTO./SERVICIO/UNIDAD:      

	CENTRO:      
	UNIVERSIDAD/ORIGEN:      

	

	MOTIVO DEL VIAJE

	 FORMCHECKBOX 
 TRIBUNAL DE TESIS 
	Fecha lectura:      
	Doctorando:      

	 FORMCHECKBOX 
 COMISIÓN DE OPOSICIÓN CUERPOS DOCENTES 
	

	 FORMCHECKBOX 
 COMISIÓN DE SERVICIOS
	 FORMCHECKBOX 
 OTROS:

	

	

	PRESTACIÓN SOLICITADA(2)(3)

	1. TRANSPORTE:       FORMCHECKBOX 
 SI          FORMCHECKBOX 
 NO                 
	 Medio de transporte:      FORMCHECKBOX 
 Avión         FORMCHECKBOX 
 Ave      FORMCHECKBOX 
Tren      FORMCHECKBOX 
 Otro:

	Itinerario:      

	Fecha de Salida:      
	Hora de Salida:      
	Fecha de Regreso:      
	Hora de Regreso:      

	2. ALOJAMIENTO:     FORMCHECKBOX 
 SI         FORMCHECKBOX 
 NO
	Nº Noches:      
	Fecha de entrada:      
	Fecha de Salida:      

	HOTEL:      

	3. LUGAR DE ENTREGA DE LA DOCUMENTACIÓN DE VIAJE:      

	OBSERVACIONES: INDICAR ACCIÓN DEL PLAN PROPIO Y RESPONSABLE DEL PROYECTO

	

	Sevilla,       de       de      .
	Firma del solicitante y sello,

	1. El firmante de esta solicitud será:

      - Con carácter general, el responsable del crédito con cargo al cual se abonarán los gastos derivados de la prestación del servicio.

      - Cuando el motivo del viaje sea una comisión de servicios con cargo a los presupuestos generales del Rectorado, el Jefe del Servicio o Unidad solicitante de dicha comisión.

      - Cuando el motivo sea la participación en una Comisión de oposición de Cuerpos Docentes o un Tribunal de Tesis en esta Universidad, el Director del Departamento correspondiente.

2. La prestación de servicios solicitada deberá respetar las limitaciones establecidas en la normativa reguladora de las indemnizaciones por razón del servicio que en cada momento se encuentre vigente en la Universidad de Sevilla.

       De manera particular, cuando el motivo del viaje sea la participación en Comisiones de oposición de Cuerpos Docentes o en Tribunales de Tesis en esta Universidad deberá tenerse en cuenta lo establecido en la Resolución Rectoral de 6 de diciembre de 1999, por lo que el solicitante sólo podrá autorizar con cargo a los presupuestos de la Universidad de Sevilla la prestación de alojamiento para las noches comprendidas entre el día anterior a aquél en que tenga lugar la primera sesión y el posterior al día en que se produzca la última sesión. 

3. En el caso de que se haya solicitado un servicio y éste no vaya a ser utilizado, en todo o en parte, es imprescindible que el solicitante se ponga en contacto con la Agencia de Viajes para realizar las anulaciones pertinentes.











